
Mandanten-Kurzinfo 
(grau hinterlegte Felder sind von der Kanzlei auszufüllen) 
 
Ansprechpartner Kanzlei:                     
Abrechnung am:                       
 

 

Seite 1 von 3 
 

– Intern – 

Beraternum mer: 
  

Mandantennum mer: 
 

 

Allgem eine Angaben  
Unternehm ensnam e  
 
 

Unternehm ensgründung  

Recht sform  
 
 

Anspre chpart ner  

Unternehm ensgegenstand  
 
 
St raße  und Hausnum m er  
 
 

Post le itzahl/ Ort  
 

Post fa ch /  Post fach- Post le itzahl 
 

 

Tele fon 
 

Te le fax 

Bankverbindung 
 

I BAN:  

E- Mail- Adresse  
 
 

 

BI C:  
Betriebsnum m er ( Agentur fü r Arbe it )  
 

 

 

Beschäft igungsbetr iebe ( falls vorhanden – bei m ehreren Beschäft igungsbet r ieben 

Aufstellung beifügen) 
Nam e der Betriebsstä t te   
 
 

Betriebsnum m er der Betriebsstä t te  
 

Straße und Hausnum m er  
 
 

Post le itzahl/ Ort  
 

Sozialversicherung 
 Ne in Ja  Um lagesatz: 

Anzahl der Arbe itnehm er 
 
 

U1  ¨ ¨  

U2  ¨ ¨  

I nsolvenzgeldum lage ¨ ¨  

Teilnahm e 
Schätzverfa hren  

¨ ¨  

Unfallversicherung 
Berufsgenossenschaft  
 
 

BG- Nr.  PI N 

Unternehm ensnum m er  
 
 

Stundenerm it t lung  Nr. Bezirksverw altung  
 

Strukt urschlüsse l  

 

Steuer 
Bundesland 
 
 

Steuernum m e r  

Finanzam t  
 

 

FA- N r.  
 

Anm eldeze it raum  
 

 
Abw älzung Pauschalsteue r auf 
den Arbe itnehm er 

2  %  für geringfügig ent lohnt  Beschäft igte  ¨ 
2 0  %  fü r geringfügig ent lohnt  Beschäft igte  ¨ 
Erholungsbeihilfe  ¨ 
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Fahrtk osten  ¨ 
Betriebliche  Altersvorsorge  ¨ 
Kurzfrist ig Beschäft igte  ¨ 

 

Arbeitszeiten 
Um rechnung der Festbezüge be i Te ilm onaten 
 
 

W öchent liche  Arbe itsze it  ( in Std.)  

Urlaubsanspruch Arbe itnehm er  
 

 

 

 

AG- Zuschüsse (VWL, bAV, Fahrtkosten, freiwillige/ private KV/ PV…) 
Bezeichnung 
 
 

Betrag Für w elche  Arbe itnehm er? 

Beze ichnung 
 
 

Betrag Für w elche  Arbe itnehm er? 

Bezeichnung 
 
 

Betrag Für w elche  Arbe itnehm er? 

Bezeichnung 
 
 

Betrag Für w elche  Arbe itnehm er? 

Bezeichnung 
 
 

Betrag Für w elche  Arbe itnehm er? 

Bezeichnung 
 
 

Betrag Für w elche  Arbe itnehm er? 

 

W elche Ausw ertungen m öchte der  Mandant  und in w elcher Form ? 
 
 
 
 
 
 
 

Zahlungen und Zahlungsterm ine 
 DÜ RZ DTA Einzug Fre igabeterm in Bem erkung 
Lohn/ Gehalt  ¨ ¨ ¨   
VW L ¨ ¨ ¨   
Netto- Abzüge  ¨ ¨ ¨   
Finanzam t  ¨ ¨ ¨   
Krankenkassen  ¨ ¨ ¨   
ZVK ( Baulohn)  ¨ ¨ ¨   
ZVK ( öffent l. D ienst )  ¨ ¨ ¨   
VBLU ( öffent l. D ienst )  ¨ ¨ ¨   
 

Not izen  
 
 
 



Mandanten-Kurzinfo 
(grau hinterlegte Felder sind von der Kanzlei auszufüllen) 
 
Ansprechpartner Kanzlei:                     
Abrechnung am:                       
 

 

Seite 3 von 3 
 

– Intern – 

Beraternum mer: 
  

Mandantennum mer: 
 

 

 
 

 


